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Na osnovu ¢&lana 20. tatka 1. Zakona o slobodi pristupa informacijama u Federaciji
Bosne i Hercegovine (“Sluzbene novine Federacije Bosne i Hercegovine”, broj 32/01 1 48/11)
Ministar prostornog uredenja, gradenja i zastite okoli§a Kantona Sarajevo,donosi

vOoDIC
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U
MINISTARSTVU PROSTORNOG UREDENJA,
GRADENJA I ZASTITE OKOLISA
KANTONA SARAJEVO

UVODNE NAPOMENE

Ovaj vodi¢ izraden je sa ciljem da pomogne podnosiocima zahtjeva da u Ministarstvu
prostornog uredenja, gradenja i zastite okoli§a Kantona Sarajevo, ostvare svoja prava u skladu sa
Zakonom o slobodi pristupa informacijama u Federaciji Bosne i Hercegovine (“Sluzbene novine
Federacije Bosne i Hercegovine”, broj 32/01 i 48/11). Vodi¢ je besplatan i dostupan je u
pisarnici Kantona Sarajevo ili kod sluZbenice za informiranje, Ministarstvu prostornog uredenja,
gradenja i zastite okoliSa Kantona Sarajevo.

Ministarstvo prostornog uredenja, gradenja i zastite okoliSa Kantona Sarajevo (u daljem
tekstu: Ministarstvo) nalazi se u Sarajevu u ul. Reisa DZemaludina Causevi¢a broj 1, telefon
broj; 033/562 029, fax broj; 033/562 031, e-mail; e-mail: mpz@mpz.ks.gov.ba.

Sluzbenici/ce ovog Ministarstva nastojat ¢e da u granicama zakonskih moguénosti
udovolje VaSem zahtjevu za pristup bilo kojoj informaciji koja je pod kontrolom ovog
Ministarstva.

Spisak vrsta informacija koje mozete dobiti u ovom Ministarstvu naveden je u publikaciji
“Indeks-registar”, koja je besplatna i stoji Vam na raspolaganju u Pisarnici-Salter sali i kod
sluZbenice za informiranje Ministarstva prostornog uredenja, gradenja i zaStite okoliSa Kantona
Sarajevo.

Sluzbenica za informiranje Ministarstva prostornog uredenja, gradenja i zastite okolisa
Kantona Sarajevo je Semsa Senderovié, struéna savjetnica za upravno rje$avanje u Upravi za
stambena pitanja koja je u sastavu Ministarstva prostornog uredenja, gradenja i zastite okolia
Kantona Sarajevo, ul. Aleja Bosne Srebrene bb, kontakt telefon je 033/770-164, e-mail adresa
semsa.senderovic@mpz.ks.gov.ba.

Va$e pravo na pristup informacijama mozZete ostvariti podnoSenjem pismenog zahtjeva.
Svi podaci o nadinu na koji moZete ostavariti svoje pravo sadrZani su u ovoj publikaciji (Vodic),
a u slucaju bilo kakvih nejasno¢a mozete se obratiti sluzbenici za informiranje.

PODACI O NACINU PRISTUPA INFORMACIJAMA

I — U vezi s Vadim pravom na pristup informacijama obavjeStavamo Vas da imate pravo na
pristup svakoj informaciji koja je pod kontrolom Ministarstva, osim u slu€aju kada za odredenu
informaciju Ministarstvo utvrdi da predstavlja, u skladu sa Zakonom o slobodi pristupa
informacijama u Federaciji Bosne i Hercegovine (“Sluzbene novine Federacije Bosne i
Hercegovine”, broj 32/01 1 48/11), izuzetak od objavljivanja. Ti sluéajevi, odnosno izuzeci su
slijededi:



1. Izuzetak u vezi sa djelokrugom javnog organa (interesi odbrane i sigurnosti, kao i
zaStita javne sigurnosti; sprijeGavanje kriminala i otkrivanje kriminala; zaStita
postupka donosenja odluka u javnom organu, uklju¢ujuci davanje misljenja, savjeta
ili preporuka, s tim da to ne obuhvata &injeni¢ne, statisticke, nau¢ne ili tehnicke
infomacije) i to samo u slufaju kada Ministarstvo utvrdi da se saopéavanjem
informacije moze osnovano ofekivati izazivanje znaCajne Stete za legitimne ciljeve
Federacije (¢lan 6. Zakona);

2. lzuzetak u vezi s povjerljivim komercijalnim informacijama — u tom slucaju

"Ministarstvo je duZno da bez odlaganja obavijesti treu stranu o pojedinostima
zahtjeva i da je upozori da ¢e se informacija saopditi, ukoliko u roku od 15 dana ne
obavijesti Ministarstvo da je informacija povjerljiva i navede razloge zbog kojih bi
njenim saopéavanjem mogla nastupiti $teta (¢lan 7. Zakona);

3. lzuzetak kod zastite privatnosti — Ministarstvo ¢e odbiti saopéavanje informacije ako
'osnovano utvrdi da informacija ukljuéuje li€ne interese koji se odnose na privatnost
treceg lica (¢lan 8. Zakona).

Medutim, i u slutaju kada utvrdi da postoji osnov da informacija bude izuzeta od
objavljivanja, Ministarstvo ¢e ipak objaviti informaciju, u cjelosti ili djelomi¢no, ako to nalaZe
javni interes (npr: svako nepoStivanje zakonske obaveze, postojanje bilo kakvog prijestupa,
nepravde, zloupotrebe vlasti ili nemara u obavljanju sluzbene duZnosti, neovlastenog koristenja
javnih fondova, opasnosti po zdravlje ili sigurnost pojedinca, javnosti ili okoline). U tom sluaju,
ako se radi o povjerljivim komercijalnim informacijama (¢lan 7) ili o informacijama koje se
odnose na privatnost treéeg lica (¢lan 8), Ministarstvo je duZzno da rjeSenjem obavijesti trecu
stranu da ¢e informaciju objaviti u roku od 15 dana od dana prijema tog rjeSenja.

II — Va3 zahtjev za pristup odredenoj informaciji mora da ispunjava slijedeée formalne uvjete:
1. zahtjev mora biti pismen i to na jednom od sluzbenih jezika u Federaciji BiH;
2. zahtjev mora sadrZavati dovoljno podataka o prirodi 1 sadrZaju traZene
informacije, kako bi se omoguéilo da Ministarstvo pronade tu informaciju;
3. zahtjev mora sadrZavati ime i prezime podnosioca zahtjeva 1 njegovu adresu, a
po mogucénosti i broj telefona na koji se moZe kontaktirati u toku radnog
vremena.

Posebno se nagladava da zahtjev koji se odnosi na li¢nu informaciju moze podnijeti samo
lice na koje se zahtjev odnosi, njegov zakonski zastupnik ili punomoénik. Lice na koje se
informacija odnosi duzno je da sluzbeniku za informiranje pokaZe li¢nu kartu ili drugi li¢ni
dokumenat sa fotografijom. Zakonski zastupnik ili punomoénik moraju uz zahtjev dostaviti
dokaz o zakonskom zastupanju, odnosno punomo¢, potpisati zahtjev i pokazati svoju li¢nu kartu
ili drugi li¢ni dokumenat sa fotografijom, kao i kopiju liéne karte podnosioca zahtjeva.

Ako Va$§ pismeni zahtjev za pristup informacijama ne ispunjava jedan od navedenih
formalnih uvjeta, Ministarstvo ¢e Vas rjeSenjem o tome obavjestiti, ako ste u zahtjevu naveli
svoju adresu.

Medutim, prije nego $§to podnesete pismeni zahtjev, a naro€ito ukoliko smatrate da nije
neophodno da Vam Ministarstvo pismeno dostavi trazenu informaciju, ve¢ Vam je dovoljno
usmeno objasnjenje ili samo uvid u odredene podatke odnosno informaciju, savjetujemo Vam da
se prethodno usmeno obratite sluzbeniku za informiranje koji ¢e Vas obavijestiti 0 moguénosti i
vremenu ostvarivanja trazenog uvida.



Il - Obaveza je Ministarstva razmotriti da li je primljeni pismeni zahtjev potpun, odnosno da
li sadrZi ime, prezime i adresu podnositelja zahtjeva, te postoji li dostatno pojasnjenje ili upit
trazene informacije.

Ukoliko se ustanovi da zahtjev nije potpun, Ministarstvo je duZno izvijestiti podnositelja
najkasnije u roku od osam (8) dana od dana prijema zahtjeva, ukoliko je navedena adresa
prebivalista ili boravi§ta podnositelja.

Ukoliko zahtijevate pristup informaciji koja nije u nadleznosti Ministarstva, isto je duzno
va$ zahtjev proslijediti nadleZnom javnom organu najkasnije u roku od osam (8) dana od dana
prijema zahtjeva, o emu vas mora pismeno obaviijestiti.

Kada Ministarstvo povodom VaSeg pismenog zahtjeva dozvoli pristup informaciji, u
cjelosti ili djelomi¢no, rjeSenjem ¢e Vas obavjestiti o:
1. moguénosti liénog pristupa informaciji u prostorijama Ministarstva ili ¢e
Vam pismeno dostaviti informaciju ako je manja od 10 strana ili
2. o moguénosti umnoavanja informacije ako je veca od 10 strana, uz obavezu
prethodno izvrSene uplate.

Napominjemo da se na pismeni zahtjev, rjeSenje, kao i na standardnu veli¢inu fotokopija
prvih deset stranica traZene informacije ne naplacuje naknada ili taksa. Naknada se naplacuje za
svaku narednu stranicu informacije i iznosi 0,50KM (slovima: pedesctfeninga) po jednoj stranici.
Ukoliko Zelite elektronsku dokumentaciju, i ako takva postoji u Ministarstvu za traZenu
informaciju, naknada iznosi pet (5) KM (slovima:petkonvertibilnihmaraka) po jednom kompakt
disku. Odluku o visini uplate donio je Ministar prostornog uredenja, gradenja i zastite okolisa
Kantona Sarajevo.

IV — Kada Ministarstvo odbije zahtjevpristup informaciji, u cjelosti ili djelomi¢no,donijet e
navodeéi zakonski osnov za status izuzeéa informacije, ukljudujudi i uzimanje u obzir faktora
javnog interesa, rok u kojem mozete Vrhovnom sudu Federacije Bosne i Hercegovine podnijeti
tuzbu protiv rjesenja, kao i pouku o pravu obraéanja Ombudsmenu Bosne 1 Hercegovine.

Rjesenja iz tacke I11 i IV ovog Vodi¢a Ministarstvo je duZno da Vam dostavi najkasnije u
roku od 15 dana od dana podnosenja zahtjeva, osim u sluajevima kada je prethodno, saglasno
navedenom zakonu, potrebno dobiti izjainjenje treée strane o saglasnosti za objavljivanje
informacije koja sadrzi povjerljive komercijalne interese, kao i u slu¢aju kada je Ministarstvo
duZno obavijestiti tre¢u stranu da ée zbog postojanja javnog interesa ipak saopditi informaciju
koja je utvrdena kao izuzetak od saopcavanja.

Prilog: Obrazac zahtjeva za pristup informacijama

Broj: 05/01-49-24366/16
Sarajevo, 26.07.2016. godine




PRILOG: OBRAZAC ZAHTJEVA

Prezime i ime podnosioca zahtjeva

adresa

telefon/telefax/e-mail

KANTON SARAJEVO
MINISTARSTVU PROSTORNOG UREDENIJA,
GRAPENJA I ZASTITE OKOLISA
KANTONA SARAJEVO

UL Reisa Dzemaludina CauSeviéa broj 1

SARAJEVO

PREDMET: Zahtjev za pristup informacijama

Na osnovu Zakona o slobodi pristupa informacijama u Federaciji Bosne i Hercegovine,
na osnovu ¢lana 20. tadka 1. (“SluZbene novine Federacije Bosne i Hercegovine”, broj 32/01 1

48/11), u Federaciji Bosne i Hercegovine, traZim da mi omoguéite pristup informacijama

(Navesti taéno koju informaciju traZite i opisati je 3to je moguce preciznije).
Nagin na koji zelim pristupiti informacijama:
a) neposredni uvid

b) slanje informacije na kontakt adresu
c) umnozavanje informacije

(zaokruziti nacin)

Prilog:

Sarajevo,

datum Potpis pocﬂlosioca zahtj eva



